青岛理工大学教职工国内出差审批单

	出差人
	

	同行人员
	
	出差人数
	

	出差时间
	  月  日至  月  日共（  ）天
	出差地点
	

	出差事由
	

	批准人

（签字）
	            年   月   日


注：1.校级副职由党委书记或校长审批：

2.部门负责人由分管校领导审批：

3.部门其他人员由部门负责人审批：

4.科研及教学、教改、规划研究等实行项目经费管理的项目组成员由项目负责人审批。
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